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Caro I
FINALITA E CONTENUTO

Art. 1

Finalita e contenuto del regolamento

I presente regolamento ¢ adotato in riferimento all’ articolo

59 della legge 8 giugno 1990, n. 142 & aglh artcoli 2 ¢ 108 del de-
reto legislativo 25 febbraio 1993, n. 77.

Con le norme del oresente regolamento 'ente adegua le di-
sposizioni di cui al ieﬁolmeqto di contabilitd vigente ai 1Dl
ed alle disposizioni di cui ai decres legislativo n. 77/93.




Caro I
PRINCIPI GENERALI

Art.

Funzioni del servizio finanziario

k2

I servizio finanziario o di ragioneria & 0reanizzaio ai sensi

dell’art. 3 del D.Lgs. 77/95 in modo da garanure ["esercizio delle
seguent funzioni di coordinamento e di gestone dell’amivira 4-
nanziaria:

programmazione ¢ bilanci:

rilevazione e dimostrazione dei rsultari di gesdone;
Investimenti e relarive font di finanziamen:o:

gestone del bilancio riferita aile entrate;

gestone del bilancio riferita aile spese;

rilevazione contabile delle mscossion. delle liquidazioni e dei
pagamenti;

rapporti con il servizio di tesoreria e con ¢li altri agend conta-
bili interni;

rapporti con ’organo di revisione ecnmomico-ﬁnaziziaﬁa;
tenuta deilo stato patrimoniale e degli inventari;

controllo e salvaguardia degli equilibri di bilancio;

rapport con la funzione del controllo d; gestone e con i servizi
dell’ente. '



Art. 3
Funzione programmazione e bilanci

Le attivitd relative all’esercizio della fupzione programma-
zione e bilanci sono definite come segue:

— verifica della veridicita delle previsioni di entrata ¢ di compati-
bilith delle previsioni di spesa, avanzale dai vari servizi, da
iscriversi nel bilancio annuale e pluriennale;

— cura dei rapport con i responsabili dei servizi dell’ente di cul
all’art. 7, commi 8 ¢ 9 dell’ordinamento. ai fini del coordina-
mento dell’anivir di competenza degli stessi rivolta alla defi-
nizione dei programmi, progetti, risorse &d intervent di cui allo
schema di bilancio annuale ¢ pluriennale; ‘

— cura dei rapporti con 1’0rgano esecutivo per la definizione del
programmi, progetd, risorse ed intervent costituent lo schema
del bilancio annuale  pluriennale;

— cura dei rapporti con i responsabili dei servizi e con 'organo
ssecutivo per la predisposizione della relazione previsionale €
programimatica:

— predisposizione dello schema di bilancio pluriennale ¢ di bilan-
cio annuale di previsione:

— predisposizione degii alui allegat al silancio di previsione di
cui ali’art. 14 dell’ ordinamento;

_ coordinamento dell’artivita di definmizione degli obietdivi di ge-
stione e delle dotazioni finanziarie relative, da parte dell’orga-
no esecutivo, elaborate sulla base delle proposte avanzate dei
responsabili dei servizi;

— istruttoria delle proposte di variazione al bilancio annuale, al

bilancio pluriennale. o : e dei prele-
vament dal fondo di riserva, elaborate d’ufficio o su richiesta
dei responsabili dei servizi;

— elaborazione della proposta della variazione di assestammento
generale di cui all’art. 17, comma 8, dell’ ordinamento;

_ attivit istruttoria per il rilascio del parere di regolarita contabi-
le sugli arti fondamentali di competenza consiliare;

— altre attivitd riguardant gli swument defla programmazione & i
bilanci. )




Art. 4

Funzione ri}evazione e dimostrazione dei risultati di gestione

Ie attivita relative alla funzione rilevazione © dimostrazione
dei risultat di gestione sono definite come segue:

1

predisposizione del rendiconto della gestone comprendente 1

conto del bilancio, ii cOTO conomico e il conto del patrimonio;

— predisposizione degli allegati di natura contabile al rendiconto
della gestione; ’

— coordinamento dell’ attivita di predisposizione della relazione al
rendiconto della gestione di cui all’art. 73 dell’ ordinamento, da
parte dell’organo esecutivo, sulla base deile valutazioni e indi-
cazioni pervenute dai responsabili dei servizi:

_ coordinamento dell’ srrivita di predisposizions delle analisi. de-

gli indici & dei sarametri di =fficacia. etficienza ed econOmicitd

Aferiri ai rsultafi d'eser 710"

Art. 3

Funzione investimenti e relative fonti di finanziamenio

Le artivin relatve alla funzione invesument & relarive font
4i finanziamento sOno definite come segue:

_ coordinamento dell’ artivita di predisposizione dei programmi
delle opere pubbliche & curad degli aspettl contabili, finanziarl &
patn?moniali; .

— cura delle procedure per 1"utilizzo delle fonti di finanziamento
deghi investimenti di cui all’art. 472 dell’ ordinamento;

— adempimenti di cul al primo comma dell’art. 43 dell’ordina-
mento in ordine alle maggiori Spese derivant dal progerio o dal
pilanoc esecutivo dell’ invesimento con acquisizione deile valu-

tazioni e dei dat necessari dai servizi competent;

—~ redazione del piano economico-finanziario di cui all’art. 46 del
decreto legislativo 30.12.1992, 1. 504 con acquisizione delle
valutazioni e dei danl pecessari dal servizi competentl;

— i —

ron s v A



!

artivazione delle fonti di finanziamento derivant dal ricorso al-
I’indebitamento di cui alla Sezione II del Capo IV dell’ordina-
mento anche in relazione al finanziamento dei debit fuori bi-
lancio di cui all’art. 37 dell’ordinamento ¢ per altre destinazio-
ni di legge;’

adempimenti presupposto di cui all’art. 45, 2° comma dell’or-
dinamento ai fini dell’adozione delle variazioni al bilancio an-
nuale e pluriennale e delle modifiche alla relazione previsiona-
le & programmarica;

adempiment relativi al rilascio delle garanzie dell’ammorta-
mento dei murui-e dei prestd di cui ach articoli 48 e 49 del-
I’ ordinamento;

ogni altra artivita a CORIEnulo fnanziario riferita alle politiche
d’investmento deil’ente.

Art. 6

Funzione di gestione del bilancio riferita alle entrate

Le attivira reladve all’ esercizio deila funzione di gestione

del bilancio riferita alle entrate sono detinite come segue:

cura dei rapporti ¢on 1 responsabill det servizi operativi € con 1
relativi responsabili del procedimento di accertamento, al fiml
dell’acquisizione da parte degli stessi delle risorse specifiche
Aferibili ai servizi e della gesuone complessiva delle entrate
previste in bilancio;

cura dei rapport con i responsabili dei servizi di supporto € con

i relativi responsabili del procedimento di accertamento, ai firi
dell’acquisizione delle risorse assegnaie alla responsabilita ge-
stionale dei medesimi servizi:

esercizio delle compeienze g cestionali in via residuale con rife-
rimento alle entrate indistinte non atribuibili ai servizi operati-
vi o ad altri servizi di supporto;

esame dell’idonea documentazione di cui all’art. 22 dell’ordi-
namento con la quale si realizza I”acceriamento delle entrate, ai
fini della rilevazione contabile;
rilevazione contabile degli accertament di entrata di cui all’art.
21 dell’ ordinamento; '
verifica periodica dello stato di accertamento delle entrate ai fi-
ni del contollo e della salvaguardia deah equilibri di bilancio,



del rilascio dell'attestazione di copertura finanziaria delle spese
correlate ad entrate vincolate e ad ogni altro fine di coordinamento
dell'atlivita finanziaria di entrata dell'ente;

- rifevazioni contabili dei residui attivi di esercizio ed alire attivita di
supporto ai responsabili dei servizi e del procedimento che curano
la realizzazione dei crediti;

- analisi e rilevazioni contabili di natura economico-patrimoniale
riferita alla gestione delle entrate. :

Art. 7

Funzione di gestione del bilancio riferita alle spese

Le attivita relative all'esercizio della funzione di gestione del bilancic
riferita alle spese scno definite come segue:

- attivita istruttoria per il rilascio del ;Sare{e di regolaritd contabile sulle
deliberazioni dell'organc esecutivo che determinano gli obiettivi di
gestione e affidano le dotazioni finanziarie ai responsabili dei

servizi;

- attivita istruttoria per il rilascio del parere di regolarita contabile di
cui all'articolo 53, comma 1, e dell'attestazione di copertura
finanziaria di cui allart. 55, comma 5, cella legge 8 giugno 1990, n.
142, sulle determinazioni di impegno;

- attivita istruttoria per il rilascio del parere di regolarita contabile e
dell’atiestazione di copertura finanziaria sugli impegni richiesti per
le spese in conto capitale e correnti di cui alart. 27, comma 5,
delf'ordinamento e per quell riferiti ad esercizi successivi compresi
nel bilancio pluriennale;

- rilevazione delle spese di cui allart, 27, comma 7, dell'ordinamento
ai fini della formazione dei bilanc;



_ rilevazione delle spese di cul all’art. 43 dell’ ordinamento ai fini
della copertura nel bilancio pluriennale originario, eventual-
mente modificato dall’organo consiliare, e dell’inserimento nei
bilanci pluriennali su cessivi:

_ rilevazione contabile degli impegi di spesa di cui all’art. 27
dell’ordinamento:

_ verifica periodica dello staio degli impegni di spesa ai fini del
controllo e della salvaguardia degli squilibrl di bilancio e del-
Vamivita di coordinamento della gestione finanziaria d1 spesa
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deil’ente;
_ analisi e rilevaziont contabili di namra economico-patrimeniale
Aiferite alla gesuone delle spese.

Art. 3
Funzione di rilevazione contabile delle riscossioni,
deile liquidazioni e dei pagamentl

1 e armivina relative all’ esercizio della funzione di rilevazione
contabile delle riscossioni. deile liquidazioni ¢ dei pagamentl SO
a0 definite come segus:

— predisposizione del budget di cassa confeneale i flussi com-
piessivi di enrata & di uscita previsti per U esercizic;

— cura degll adempiment relativi ail’ernissions, controllo e rile-
vazione degli ordinarivi d’incasso di cui all’art. 24 dell’ ordina-
mento;

— cura degh adempiment celatvi al controllo ed alla rilevazione
dei versamenti operal ai sensi dell’art. 25 dell’ ordinarmento;

— cura degli adempimenti relativi ai controlli e risconti ammini-
stratvi, contabili e fiscali sughi ard di Hquidazione delle spese;

— cura degli adempiment celativi ai controlli ed alla contabilizza-
zione del mandad di pagamenio di cui all’art. 29, commi 3 ¢ 4,
dell’ ordinamenio;

_ verifica periodica dello siato delle riscossioni € del pagamenti
per i controllo ed il coordinamento dei flussi complessivi di
cassa del bilancio;

_ verifica pericdica dellg stato delle riscossioni € dei pagament
i1 conto residui anche ai fini del coordinaraento dell’ artivita di
gestione finanziaria operad dai servizi dell’ents;
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— verifica e controllo dello stato di realizzazione dell’avanzo di
&mministrazione, accertato ai sensi dell’articolo 30 dell’ordina-
mento, in e le sue articolazioni:

— artivita di supporto informativo alle funzioni di gestione deil’en-
irata ¢ della spesa per le rilevazioni economico-patrimoniali.

Art. 9

Funzione relativa ai rapporti con i servizio
di tesoreria e con gli altri agenti contabili

Le artivita relative ail’esercizio deila funzione riguardante i
rapportl con i servizio di tesoreria ¢ con gli alid agent contabili
interni sono definite come segue:
~ rapporti con il tesoriere per le operaziond di rscossione ai sensi

dell’art. 36 deil’ordinamento:

ortl con il concessionario della riscossione ai sensi dell’art.

|
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eil’ordinamento;

— adempimenti di cui all’art. 38 dell’ordinamento per la verifica
delle condizioni di legittimita dei pagamenti 2Fetruad dal teso-
riere sia in conto comperenza. sia in conto residui:

~ adempimenti e rapporti con il iesoriere per 'estinzione dei
mandati di pagamento, I"annotazione deila quietanza, gli obbli-
gni connessi con le delegazioni di pagamento di cui all’art. 48
dell’ ordinamento;

— adempiment in ordine alla gestione dei titoli & valor da parie
del tesoriere;

— analisi, conservazione ed eventali adempiment connessi con
le verifiche dell’organo di revisione economico-finanziaria di
cui all’art. 64, comma 1, dell’ordinamento:

— istruttoria delle verifiche ordinarie di cassa di cui all’art. 64, 2°
comma e delle verifiche straordinarie di cui all’art. 65 dell’or-
dinamento;

~ verifica periodica sull’andamento del servizio in ordine all’os-
servanza degli obblighi di legge e di regolamento:

— verifiche, controlli e riscontri in ordine al conto del tesoriere &
altri adempiment di cui all’art. 67 dell’ordinamento:

— adempimenti relativi all’attivazione ed alla gestione delle anti-
cipazioni di tesoreria;
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- coordinamento e controlle delf’attivita degli agenti contabil,
riscontro e altri adempimenti sui conti presentati ai sensi dell'art. 75
delf’'crdinamento.

Art. 10

Funzione relativa ai rapporti con organo di revisione
aconomico-finanziaria

Le attivita relative alla funzicne riguardante i rapporti con 'organc di
revisione economico-finanziaria sonc definiie come segue:

- cura della dotazione dei mezzi necessari per lo svolgimento dei
compiti dell'organo di revisione e del supporto tecnico e
documentale finafizzato a garantire 'adempimento delle funzioni di
cui all'art. 105 dell'ordinamento;

- attivita di supporto per garantire il dirittc di accesso agli atti e
documenti delf'ente, la partecipazione alle assemblee dell'organc
consiliare; :

- attivita di raccordo tra Forgano di revisione econcmico-finanziaria, |
servizi finali, di supporto e strumentali, di coordinamento che
costituiscono la strutiura crganizzativa dell'ente;

- attivita di raccordo con la $tnrttura operativa alla quale & assegnata
la funzione del controllo d} gestione.



Art 11

Funzione relativa alla tenuia
deilo stato parrimoniale e degii inventari

L2 amivitd r=larve alla funzione mguardante la tenura dello

siato parimoniale ¢ degli inventar sono definite come segue:

— aggiomamenio annuale de 2 1 inventari;

~ artivitd di supporto per 2 valutazione dei beni del demanio =
el pawrimonio comprensivi deile raiative manutenzioni swaor-

— amvi di suumr’o per la complessiva ativitd di gestione del B
pamimonio ¢ del demanio c:='1’ea:s da parte del rasponsabili dai
Tvizi finali a cui | beni sono affidad - ' i

UJ

— f2nuia 2d 2ggiornamento c;elo stato pauimoniale, sia per cause

daila gestione del bilancio annruale, sia DEr cause

SsTanes alla stessa, e relativo raccordo con la Sunzione di ge-
suone dell’enmata ¢ deila spesa;

: — tepura dei RIO consolidato pamimoniale per mme le amiviri e
passivita interne dell’snte ed esterne comunque riconducibili
allo stesso;

— tenuta dei conto pamrimoniale di inizio del mandato amminisoa-
avo ¢ dello stesso conto riferdito alla fine del mandato.
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Art.12

Funzione relativa al controllo e salvaguardia
degli equilibri di bilancio, rapporti cen la funzione
del controllo di gestione e con i servizi dell’ente
Le amivita relarive alla funzione sono definite come segue:

3

coordinamento, Supporto stumentale € redazione des:-l atti di
ricognizione sullo stato di 3.mxazione det programmi e progei
revia acquisizione dei dad ¢ degli elementi dai responsabill
ei servizi dell’ente;

Q. g

istruttoria dei provvedimend necessar per i ripiano degli even-
muali debid fuori bilancio di cui all’art. 37 dell’ordinamento e
er il ripiano dell’eventuale disavanzo di amminisirazione ni-
ultanre dal rendiconto;

ys
w

mv-g =

controllo costante ¢ concomitante degli equilibri di bilancio, sia
riferid alla gestione di cornperenza, sia al conto dei residui:
strurtoria del provvediment necessad a ripristinare il pareggio
di bilancio inteso come asseilo gestionale da preservare con
contnuitd e con riferimento a wue le component finanziarie
deila gesuone;

istrutioria della documentazione ¢ degli ami presupposto per le
segnalazioni obbligatorie del fam e delle valutazioni del re-
sponsabile finanziario di cui all’art. 3, comma 6°, dell’ordina-
mento;

cura dei rapport con la struttura cperatva alla quale & assegna-
ta la funzione del conwoilo di gestone, sia nelle fasi di arucola-
zione della stessa, sia in sede di referto;

assolvimento degli obblighi fiscali e ardvirad di supporto per i
servizi dell’ente in materia fiscale;

cura dei rappord con gli aliri servizi presend nell’ente ¢ realiz-
zazione del controllo interno al servizio finanziario sulle proce-
dure, sui tempi e sui risultad.

e 1]




Art. 43

Organizzazione del Servizio Finanziario

Per 'esercizio delle funzioni di coordinamento e di gestione
dell'attivita finanziaria di cui al precedente articolo, 2, la struttura del
servizio & cosl definita:

- il responsabile del servizic finanziario, di ragicneria o qualificazione
cofrispondente, di cui all'art. 55, comma 3, della legge 8 giugno
1990, n. 142 si identifica con il responsabile del servizig,

- Punita organizzativa & unica, vista la dimensione dell'Ente. Al
Responsabile del servizio finanziaric sono affidate le funzion
delineate negli articoli che precedono.
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Art. 14

I servizi e 1a gestione finanziaria, economica & patrimoniale

ll servizio, definito dall'art. 7, commi 8 e 9, dell'ordinamento &
semplice poiche & costituito da unica strutiura per 'esercizio di una
funzicne o di una parte di questa, di competenza dell'ente.

Al Responsabile del servizio, spetta la gestione finanziaria, tecnica
ed amministrativa, mediante autonomi poteri di spesa, di
crganizzazione delle risorse e di controllo, £’ responsabile della

gestione e dei relativi risuitati.

Ad un responsabile possono essere affidati pill servizi anche riferit]
a diverse funzioni.

Per le finalita di cui al precedente terzo comma al responsabile del
sefvizio sono affidati:

- un complesso di mezzi finanziari, specificati negli interventi
assegnati;

- le risorse di entrata, determinate e specifiche, collegate ail'attivita
svoita de! servizio;

- gli elementi attivi e passivi del patrimonio inerenti aill'attivita svolta in
servizio.

13
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Art 18

Espressione del Parera di regolarita contabile

L'atlivita Istruttoria, per il rilascio del parere di regolarita contabile
sulle proposte d deliberazione deilg Giunta, del Consiglic Comunale
e sulle proposte dj determinazione dej fesponsabili dei servizi &
svolta dal responsatile de| servizio finanziario,

Il parere ¢ rilasciato entro cinque giomi daj ricevimento della
pProposta di deliberazione o dij determinazione da parie della
competente unita organizzativa,

Le proposte di prowedimento in crdine ajle quali, per qualsiasi
ragione, non puo essers formulato i parere owerg lo steso non sig
positivo o che necessiting di integrazioni e medifiche sono inviate,
con motivata relazione del résponsabile del servizio finanziario al
servizio proponente entro i termine dj cui g precedente comma.

Il parere di regolarita contabile appartenendo alla fase Preparatoria
del procedimento formativo dell'impegno di spesa & rilasciato in
ordine alle proposte dj prenotazione di impegno di cui alfart. 27,
comma 3, deffordinamento.

14
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Art. 18

Contenuto dej parere di regolarita Contabile

Il parere gj regolarita contahile quale dichiarazi

di valutazione deve riguardare:

- l'osservanza dej principi e delle pro
dall ‘ordinamento contabile e finanzig

- 1@ regolarita della documeniazione;

- la giusta imputazione a bilancio e |
sul relativo intervento o capitolo;

- losservanza delle norme fiscali:

one di giudizio e atto

Cedure fipiche previste
rio degli enti local.

a disponibij

ita del fondo iscritto

- ogni altra valutazione riferita agli aspett €cenomico-finanziari e
patrimoniali de procedimente formative deli'atto.

Il parere & £Spresso in forma scritta, munito g data e sottoscritio,
ed inserito nell'atto in corso dj formazione.

Il parere contrario ajlg proposta dj g

nifievi in merito al syo contenuto deve

motivato,

15



Art 17

Controllo e riscontre sugli accertamenti di envata e sulle
liguidazioni 4i spesa

Il responsabile appone if visto di controflo e i riscaittro sullidenea
documentazione di oy allart. 22 delrerdinzamentc ai  fini
delPannctazione  nelle scritture  contabiii  celaccertamento

dell’'enirata,

controlli e | riscontri amministrativi, contabii e

Parimenti effettua | ,
Appene quindi suiatto stesso i

fiscali suflattc dj liquidazione.
proprio visto di controlic o riscontro.

one di spesa aj finj della Jichiarazione di
di cui allart. 28, secondo comma,
responsabile  del  servizio

I visto suila documentazi

regolarita deila fornitura
defl'ordinamento & appesto dal
Competente.

18
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Art.1g
Aftestazione dj copertura finanziaria

253
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L'arestazione di Coperura inanziaria dejla spe
di impegno d&i cui allarr, 33, 3% comma deila legge 142/1990 & re-
sa dal responsabile del Servizio finanziario.

I responsabile dei servizig fnanziario effemua le artesazio-

ni di copertura finanziaria i relazione aile disponibiliti effertive

esistent negli stanziament di spesa.
L’artestazione di COpertura nanziaria della spesa Iinanziara

01l enwrate avend desunazione vincolata & resa allorchd Pentrata
sia stata accertata ai sens; dell’art, 21 dell’ordinamenio.

Nel caso di spesa finanziata dall’avanzo di amminiswazione
U responsabile del S€rVizio finanziario, ai fini dej nlascio dell’at-
testazione di coperrura finanziaria, deve teper conto dello stato di
realizzazione dell’ avanzo medesimo.

Qualora si verifichino situazioni gestionali dj notevole gra-
Vitd tali da pregiudicare gl equilibri del bilancio, il responsabile
del servizio finanziario puod sospendere il rilascio delle artestazio-

(¢}

ni di copertura finanziaria con le modalifd di cui 4} SUCCEssivo ar-.

ticolo.




Art. 19

Segnalazioni obbligatorie del responsabile
el servizio finanziario

1 responsabile del servizio {inanziario & obbligato a segnala-
re 1 farti gestionali dai quali deriva il costituirsi.di situazioni tali
da pregiudicare gli equilibri di bilancio. '

E obbligato altresi a presentare le proprie valutazioni ove si
filevi che la gestione deile entrate e delle spese corrent evidenzi
il costituirsi di situazioni, non compensabili da maggiori enmate o
minori spese, tali da pregiudicare gli equilibd di bilancio,

La segnalazione dei fari gestionali = Je valutazioni di cui ai
precedenu commi possono dguardare anche a gesuone dei resi-
dui e I"equilibrio di bilancio per il finanziamenio della spesa d’in-
vestimento qualora di evidenzino siruazioni che possono condurre
a squilibri della gestione di compeienza o del conto residui che,
S€ non compensate da variazioni gestionali DOositive, possono de-
erminare disavanzi di gestione o dj Amminisrazione.

Le segnalazioni dei fami gestionali, opportunamente docu-
mentate 2 le valutazioni adeguatamente motivate, sono inviate al
legale rappresentante dell’znze, al segretario e all’organo di revi-
sione in forma scring e con riscontro dell’avvenuio ricevimento.

Qualora i farti segnaiad o le valutazioni espresse risultino di
particolare gravitd agli effewi deila copertura finanziaria delle
spese, il responsabile del servizio finanziario pud contestualmente
comunicare ai soggem di cui al comma preczsdente la sospensio-
ne, con effetto immediato, del rilascio delle anestazioni di coper-
tura di cui all’articolo 53, 5° comma della legge 142/90.

La decisione di sospendere il rlascio delle artestazioni di
copertura finanziaria deve essers motivata con Vindicazione dei
presupposti di farto e delle ragioni. giuridiche che hanno determi-

nato la decisione medesima.

La sospensione del rlascio dell’artestazione di copertura fi-
nanziaria opera, in ogmi caso, qualora trascorsi trenta giomi dalle
segmalazioni di cui ai commi precedend, gli organi competenti
non abbiano adouato i provvedimenti necessari al fine di ricost-
tuire gli equilibri di bilancio.

La sospensione di cui ai comm;i precedenti non pud essere
protrarta per un periodo superiore a giorni setze, trascorso il quale,
in mancanza dej provvedimenti degli Organi competenti, il respon-
sabile del servizio finanziario comunica all’organo di revisione Iz

18




i cui all’art. 57, comma 7 della Jag

3

grave irregolarita di gestione dscontrg

1

o

19

44 per il referto al Consiglig
222 8 glugno 1990, 1. 147,




CAPO IIT -

oL T BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Art. 20

Conoscenza del contenuti del bilancio e dei suoi allegatl

Al fine di assicurame ai cittadini e agli organismi di partecipazione
di cui alrart. 6 della legge 8 giugno 18€0, 1. 447 ia conoscenza, il
hilancio annuale e i suoi allegati possonc essere flustrati in modo
leggibile e chiaro in apposiio notiziario edito g cura dellente e reso
pubbplico.

idonee iniziative pubbliche sonc stabilite per assicurare la
conoscenza dei dati del rendiconto dell'ente.

La pubblicita dei contenuti del bilancio @ del rendicontc deve
realizzare informazione al cittadini, singoli © associati, in ordine
allimpiego delle entrate tributarie e dei proventi dei servizi pubblici
jocall. :
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Art, 21 o
Fondo di riservy

I fondo 'di riserva & utilizzaro con deliberazione dell’or-
gano esecutivo con le modalitd di cui all’articolo 8 dell’ordina-
mento. ~

Le deliberazioni di cui al comma precedente sono comuni--
cate all’organo consiliare entro sessanra giorni dall’adozione e
comunque enwo i 31 gennaio dell’anno succe $sivo, se a tale data
nou sia scaduto il predetto termine.

>« La comunicazicne all’organo consiliare avviene con la pre-
sentazione di una relazione dell’ 0rgano esecunvo neila quale so-
00 analizzate le esigenze smaordinace di bilancic ¢ le insufficien-
ze che si sono manifestate nelle dotazioni degli intervensi di spesa
corrente, sia ai fini della gestione in corso sia nella prospetiva
delle future gestioni.

In aflegato alla proposta di approvazione dell’assestamento
generale di bilancio di cui all’ar, 17, comma 8 dell’ordinamento
¢ presentata la reiazione cell’organo esecurivo sulle operazioni di
prelievo dal fondo di riserva operate sino al momento deila pre-
sentazione dell’assestamento di bilancio.

Art. 22
Formazione del bilancio di prevzsmﬂe.,
analisi Gestmnale

Al fini della forma._zone del bilancio di previsione i ser-
ViZi comunali : : e 1l servizio finanziario rea-
lizzano le seguend anahs:& di gestione entro il 20 lughio di ogui
anno:

a) amalisi a cura del servizio finanziario dei risultad complessivi
di gestione e di amminisorazione riferiti agli ultimi due anni fi-
nanziari definitivamente chiusi;

b) analisi da parte di e § servizi deﬂ ente dei risultad di gestio-
ne di dettaglio di cui al punto precedente per servizi o per cen-
i di costo, soto 3’35;7«31:#’0 finanziario, economics e patrimo-
niale;

bo
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Art, 24

Schema di relazione previsicnale e programmatica

In riferimento ai precedent articoli lo schema di relazione
previsionale e programmatica & elaborato dall’organo esecurivo
con la partecipazione di tutti i responsabili dei servizi dell’ente, al
fine di essere approvato nel termine di cui al successivo articolo.

11 servizic finanziario cura il coordinamento generale del-
I’amivita di predisposizione della relazione e provvede alla sua fi-
nale stesura.

1 organo eseculivo e i singoli servizi deil’ente elaborano e
predispongono i programmi ¢ gii evenruali progetti e tutte le com-
ponenti della relazione di cui ail’art. 12 dell’ ordinamento.

Ari. 25

Schema di bilancio previsionale e relativi allegati

Lo schema di bilancio annuale di previsione, la relazione
orevisionale e programmatica ¢ lo schema di bilancio pluriennale
sono predisposti = approvaii dall’organo esecutivo entro il 15 set-
tembre di ogni anno. -

Nello stesso termine sonc predisposte e approvate le propo-
ste di deliberazione di cui all’art. 14, letters ¢) e d) dell’ordina-
mento.

Gl schemi di bilancio annuale e pluriennale e di relazio-
ne previsionale ¢ programmatica, predisposd dali’organo esecu-
tivo, sono trasmessi all’organo di revisione per il parere di cui
all’art. 103, lettera b) dell’ordinamento e sono richiesti altresi
i pareri previsti da disposizioni legislative ¢ regolamentari del-
Iente.

1 pareri di cui al precedente comma sono rilasciati entro i
30 serntembre.

Entro il termine di cui al precedente comma, lo schema
di bilancic annuale, unitamente agli allegati, compresi queill
di cui all’art. 14 dell’ordinamento, e alla relazione dell’organo
di revisione, & presentato all’organo consiliare per I'approvazio-
ne entro il termine previsto dall’art. 55 della legge 8 giugno 1990,
n. 142.

k-
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Art. zs
Sessione di bilancio

L'esame dello schema di bilancio e dei relarivi allegati da
parte dell’organo consiliare & programmato in apposita sessione
di bilancio da tenersi nel mese di ottobre di ogni anno.

Le riunioni del consiglio comunale e delle comrmissioni con-
siliarl sono programmate in modo da garantire che, Der quanto
possibile, nelle sedute dedicate al bilancio di previsione non siano
esamunat altri oggetr nell’ ordine del giomo.

Gii evenmuali emendament agli schemi di bilancio predispo-
sti dall’organo esecutivo devono essere preseniat da parie dei
membri deﬂ’organé consiliare almeno dieci giorni prima di que!-

1
H

lo previsto per ["approvazione del bilancio.

Le proposte di emendamento al fine di essere poste in di-
scussicne ¢ in approvazione devono riportare i pareri di cui al-
Part. 33, comma 1 della legge 8 gingno 1990, n. 142;

Il parere di regolarita tecnica & rilasciato dal responsabile
del servizio interessato e competente alla gestione dei fondi iscrit-
d nel bilancio.

Nei casi in cui il responsabile del servizio non sia individua-
bile il parere di regolarita tecnica 2 riasciato dal responsabile del
servizio finanziario.

24
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Art., 28
Competenze dei responsabili dei servizi

[ responsabili dei servizi dell’ente realizzano entro il 24
maggio - € il 30 sewtembre di ciascun anno la verfica
dello stato di accertamento e dj impegno delle risorse e degli in-

terventi arribuit dall’organo esecutivo.

La verifica di cui al precedente comma si riferisce anche alla
eterminazione dello stato di ammuazione dei programmi & dei pro-
getti di cui al bilancio annuale ed ajla relazione previsionale e
programmatica nonché del grado di realizzazione degli obierivi
affidati dall’organo esecutivo.

I risultad della verifica di cui aj precedent COmImi SONO COmu-
nicati all’organo esecurivo Tamite i servizio finanziario che svolge
la funzione di coordinamento  di supporto alle verifiche medesime.

i servizio finanziario analizza o aggrega le informazioni ri-

cevute dai responsabili dei servizi ai fini del controllo e della sal-
vaguardia degli equilibri di bilancio di cuj alla legge e al presente
regolamento.

Art. 29
¥odifiche alle dotazioni e agli obiettivi assegnati ai servizi

Qualora a seguito delle verifiche di cui al precedente artico-
lo 1l responsabile del servizio ritenga necessaria una modifica del-
la dotazione assegnata dall’organo esecutivo, propone la stessa
con motivata relazione indirizzata al capo dell’amministrazione,
ramite il servizio finanziario.

La relazione contiene:

~ le valutazioni del responsabile del servizio dal punto di vista
tecnico gestionale ed economico finanziaric; ‘

— 1 dati finanziari sullo stato deghi accertamenti ¢ degli impegni
delle risorse e degli interventi di cui al primo comma del preces
dente articolo; '

(1) Soltanto per gli enti dotatt del pianc esecnrivg di gestione.

e




— 1 dati e le notizie sullo stato &; attuazione dei programmi e de;
progetti nonché sulla realizzazione degli obiettivi di cui a3
commi secondo e terzo del precedente articolo;

~ le valutazioni del responsabile del servizio riferite alle conse-
guenze in termini di programmi, di progetti ¢ di obiettivi ge-

stionali che derivano dall’ evenmale mancata accetrazxone totale

0 parziale della proposta di modifica:

— le valutazioni del servizio finanziario con Hferimento al coordi-
namento generale delle entrate e delle spese di bilancio.

Qualora la proposta di modifica del responsabile del servi-
zio riguardi mezzi finanziari che rsultano esuberant TISpetto ai
fabbisogni o alle possibilita di i 1mpiego, il servizio finanziario pro-
pone la destinazione delle risorse di bilancio che si rendono libere

La Droposta di modifica pud anche essere riferita unicamen-
te agli obiertivi gestionali senza prevedere rimodulazione della
dotazicne finanziaria.

L’organo esecutivo motiva con propria deliberazione la
mancata accertazione o |’accettazione con varant della proposta
di modifica della dotazione o degli obiemivi,

L’organo esecutivo pud richiedere ulte*iion' dati ed elementi
integrativi di giudizio al responsabile del servizio o al servizio fi-
nanziario.

La deliberazione dell’organo esecutivo & adowara entro diect
giorni dal ricevimento della relazione del responsabile del servizio.
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Caro IV
LA GESTIONE DEL BILANCIO

Art 39

Disciplina deil’accertamento deile entrate

ervizi devono operare affinch
siomt di 2nfyaia $1 waducano in JESDOIL”‘LLUE finanziarie csrie od

ﬁSlgIDLU. S’dilf‘; oase CE’J‘I indirizzi 2 deile dirsmive degli organi a

[7¢3
.
-
a
yw!
b
W
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11 responsabile del procedimento con i quale viene accertara
{entrata ¢ individuaro nel respoasabile del servizio al g ’aie Ven-
trafa stessa < arfidata con ['operazione di determinazione dei pro-
gramini, del progeti e d gu oblemivi gesuonali di cui al bilancio
di previsione = relativi alle

att. (*)

= o

O responsabile del sewizio di cul al comma precedente ra-
smette al responsabile del servizio finanziario I’idonea docurnen-
tazione di cui all’art. 22 dell’ordinamento con proprio provvedi-

MENto SOMOSCritto, datalo & numerato progressivamente. Copia-

della documentazione & conservata dal responsabile del servizio
a1 fini di cui al successivo articolo.

La wasmissione dell’idonea documentazione avviene entro
tre glorni dal momento in cui si sono perfezionat turd gli elemen-
o costmtivi dell’accertamento di cui all’art. 21 dell’ ordinamento
e comungque entro i 31 dicembre.

I contollo e il risconmo sull’idonea documentazione in base

alla quale si realizza I’accertamento sono operati nei termini e se-
condo le modalita di cui al precedente artcolo.

(*Y PER GLI ENTI DOTATI DI PLANG ESECUTIVO DI GESTIONE:

... dI cui al piano esecurivo di gestione.
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Art. 31 '
Riscossione delle entrate *) :

L'ordinativo di incasso di cui all’art.24 dell’ordinamento &
predisposto dal servizio finanziario sulla base dell’idonea docu-
mentazione di cui all’art. 22 dell’ ordinamento.

Il responsabile del servizio finanziario provvede alla sotto-
scrizione dell’ordinativo entro tre giorni dalla sua emissione e lo
trasmette al Tesorere ai sensi dell’art. 24 dell’ordinamento prov-
vedendo altresi alle conseguenti rilevazioni contabili.

29
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Art, 32

Versamento delle entrate

Gli incaricati interny, designatl con provvedimento formale
dell’ amministrazione, versano le somme riscosse presso la teso-
reria dell’ente entro il giomo quindici e il giorno trenta di ogni
mese. '

Ogni qualvolta la glacenza delle somme riscosse superl
I"importo di L. 1 milione 'incaricato dovra provvedere all’irmnme-
diato versamento presso la tesoreria comunale anche prima dei
rermini previsi al precedente comma.
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Art. 33

Impegni di spesa correlati ad entrate
a destinazione vincolata

GH ari d’impegni riferit alle spese di cui all’art. 27, comma
3, dell’ordinamento sono sotioscrirti dai responsabili dei servizi ai
guali sono stati affidau i mezzi fnanziari sulla base del bilancio
di previsione.

Agli ami di cui al comrma precedente si applicano, in via pre-
ventiva, le procedure di cui all’art. 33, comma 1 e all’art. 53,
comma 5 della legge 8 giugno 1990, n. 1472,

Copia dell’atto d’impegno & trasmessa al servizio finanzia-
rio entro e giorni dal momento del suo formale perfezionamen-
to, per le rilevazioni contabili conseguenti. '

Le entrate che finanziano le spese con vincolo di specifica
destinazione devono essere individuate dalla legge.

Qualora la legge individui la destinazione delle entrate con
I’indicazione delle categorie generali delle spese, occorre che
I’ente specifichi il progetto di fattibilita dell’ intervento di spesa e
i temupi presuntd per il perfezionamento dell’impegno di cui al-
Iart. 27, comma 1 dell’ordinamento.

Se la specificazione dell’intervento non si realizza nei termi-
ni di cui al precedente comma entro il 31 dicembre, le risorse di
entrata affluiscono al risultato di gestione tra i fondi con vincolo

di destinazione.

Le disposizioni di cui ai precedend commi si applicanc an-
che all’impiego dell’avanzo di amministrazione.
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Art. 35

Mandati di pagamento

| mandati di pagamento sono compilati dal competente servizio
finanziario ai sensi e per gii effetti deiarticolo 29 dell'ordinamento.

La sottoscrizione dei mandati di pagamento avwviene a cura del
responsabile del servizic finanziario.

Il Sewvizio finanziaric prowede alires] alle operazioni di
contabilizzazione e di trasmissione al tescriers.
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Capo V
EQUILIBR! DI BILANCIO
ART. 386

Saivaguardia degli equilibri di bilancio

I| pareggio di hilancic & . inteso come assefio gestionale da
preservare ¢on continuita e con riferimento a tutte le componenti
finanziarie della gesticne.

L'ente rispetta durante 1a gesticne e nelle variazioni di bilancio Il
pareggio finanziario e tutti gli equilibr stabiliti in bilancio per la
coperfura delle spese correnti e per i finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili recate dal D.Lgs. 77/25 e
dal presente regotarmento.

| servizio finanziario in applicazione del precedente articolo 28
znalizza e aggrega e informazioni ricevute dai respensabili dei
servizi e sulla base delle rilevazioni di contabifitd generale finanziara
prowede a quanto segue.

a) istruire la ricognizione sullo stato di attuazione dei programmi &
dei progetti; :

b) istruire | prowvedimenti necessari per il ripianc degli eventuali
debiti di cui all'art. 37 dellordinamento a tal proposite, qualora
venga rlevata l'esistenza di debiti fuori bilancio legittimamente
riconoscibili, i Consiglio Comunale & tenuto, con pericdicita
trimestrale, a riconoscere la legittimita, adottando specifica
motivata deliberazione. '

c) proporre le misure necessarie a ripristinare il pareggio qualora i’
dati della gestione finanziaria facciano prevedere un disavanzo di
amministrazione o di gestione, per squilibrio della gestione di
competenza ovvero deila gestione dei residul. :

Il servizio finanziaric propone altres! le misure necessarie per il
ripiano delleventuale disavanzo di amministrazione - risultante dal
rendiconto approvato.

i W i
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L’ analisi delle informazioni gestionali ricevute deu responsa—
bili dei servizi riguarda in pamcolare.

— per I'entrata lo stato delle risorse assegnate alla responsabilita
di acquisizione dei servizi e lo stato degli accertamenti;

— per l'uscita lo stato dei mezzi finanziari attribuiti ai servizi.
e degli impegni. -

Art. 37

Provvedimenti dell’organo consiliare in ordine
ai programmi e agli equilibri di bilancio

[’organo consiliare provvede enmo il 30aprile ed entro .
i1 30 sewtzmbre di ogni anno ad effertuare la rcognizione sullo
stato di attuazione dei programmi.

In tale sede adota contestualmente con delibera gli altr
provvediment di cul all’art. 36, 2 comma. secondo periodo, del-
I’ ordinamento.

Art. 38
Salvaguardia degli equilibri e assestamento generale di bilancio

Il processo di conmollo e salvaguardia degli equilibri di bi-
lancio & inserito contabilmente ¢ gestonalmente nel procedimen-
to di formazione dell’assestamento generale di bilancio di cui al-
Uart. 17, comma 8 dell’ ordinamento.

Le proposte di assestamento generale di bilancio sono elabo-
rate, sulla base delle misultanze comunicate dai responsabili dei
servizi nello svolgersi del processo di cui al primo comma, entro
11 15 settembre di ogni anno.




Art. 3%

Salvaguardia degli equilibri e formazione del bilancio

Il processo di conwollo e salvaguardia degli equilibri di bi-
lancio e di formazione dell’assestamento generale di cui al prece-
dente articolo sono inseriti conrabilmente ¢ gestionalmente nel
procedimento di formazione del bilancio dell’anno SUCCESSiVO e
del relativo quadro di riferimento pluriennale.
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Caro VI
IL CONTROLLO DI GESTIONE

Art. 40

11 controllo di gestione

1l controllo di gestione assume le cararteristiche del control-
lo funzionale riferito all’intera arvita dell’ente, fvolto al perfe-
zionamento e migliore coordinamento dell’azione amminisaiiva,
ai fini dell’efficienza e dell’efficacia dell’azione ¢ della economi-
cita della spesa pubblica locale.

E controllo interno & concomitante allo svolgimento dell’at-
tivith amministrativa finalizzato a orientare [’artivira stessa € a ti-
muovere eventuali disfunzioni per garantire |’ottenimento det se-
guenti principali risultamn:

— la corretta individuazione degli obiettivi effertivamente priori-
tari per la collettivita amministrata; '

— il perseguimento degli obiettivi nei modi € nei tempi pitt Oppor-
runi sotto Iasperto dell’efficienza e dell’efficacia tenendo con-
to delle rsorse dispomibili;

~ Uimparzialita e il buon andamento dell’azione amministrativa.
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Art. 41
Oggetto del controllo di gestione
Il controlio di gestione & riferitc ai seguenti principali contenuti e
requisiti dell’azione amminisirativa:

+ la coerenza rispetto ai programmi ed ai progefti contenuti nei
documenti previsionali e programmatici dell’ente; *

s la compatibilitd rispettc alle strutture gestionali interne ed ai
condizionamenti tecnici e giurdici esterni;

= 'adeguatezza rispetio alle risorse finanziarie disponibili;

o ['efficacia delle modalita di atiuazione prescelie rispetto alle
altemative disponibili;

« [efficienza dei processi di attivazione e di gestione dei servizi.
Art. 42
La struttura operativa del controlio di gestione

La strutiura operativa alla guale & assegnata la funzione del
controllo di gestione & servizio di supporto, con proprio responsabile,
che predispone strumenti destinati ai responsabili defla gestione per
le finalitd wvolute dalla legge, dallc staiutc e dal presente
regolamento.

Le analisi e gli strumenti predisposti dalla struttura di cui al comma
precedente sono impiegati dagli amministratori in termini di
programimazione e controllo € dai responsabili dei servizi in termini
direzionali in ordine alla gestione e ai risultati:

E’ consentita la stipula di convenzioni con altri enti per I'esercizio

della funzione di controllo della gestione.

(L'ente di media o piccola’ dimensione pud individuare nel
responsabile del Servizio Finanziario il soggetto responsabile della
struttura operativa del controllo di gestione)
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Capo VIT
Servizic di Tesoreria-

Art. 43

Oggetio e affidamento del servizio di tesoreria
L. Il servizio di tesoreria consiste nel complesso delle operazioni riflettend la gestione finanziaria
ell'ente con riguardo, in particolare, alla riscossione delle enwate, al pagamento delle spese, ailz castodia

di titoli ¢ valon ed agii adempiment connessi previsd dL.ile dispesizioni legislative, statutarie =
regolamentari o convenzionali. . :

2. Lz operazioni di tesorenia sono eseguite nel rispeqo della vigene disciplina normativa in materia di
tesoreria unica, di cui alla legge istwmriva 29 otobre 1984, n. 720, ove ne deorra I'obbligo di applicazione.
. Ogni degosito, comungue costimito, ¢ intestata al Comune ¢ viene gestito dal tesoriers.
t. [l servizio ditesoreria ¢ affidato ad un istitueo di credito autorizzato, ai sensi deil'arr. 10 del decreto
legislativo | sectembre 1993, n. 385, a svolgere amivitd bancaria, finanziaria e craditizia.

3. L'affidamento del servizic & effettuato a seguito di gara nella forma
. ©odells licitazione privata, «i sensi gess'art. 89 R.D. §27/1924.

[.A. l))

&. I cepiwolato d'onerd, oltre i criteri per 'affidamento del servizio, deve conteners le segueni
indicazioni:
a) durata dal conmmatio, non ifif;"iore 2 due anni, 0é superiore a nove anni;
5) misura dzi tassi craditon ¢ debiror:

¢) valwz delle riscossiont edai pagamenti;

$) eventuzie compenso annuo:
valore convenzionale del contratio, co : ,
assumers a base per la detarminazione del dirmi di segretedia nel caso di servizio reso gratuitamente;

z) evwcmlc Umpegno & concaders muwui & prefinanziamenti con relative modalita.

7. E' fana salva la facolta deil'snte di richiedere i concassionario dei servizio di riscossione de:
‘mbutl lassunz‘on\, del servizio di tesoreria, compresa la nscossione volontaria e coamiva delle snmate
pammoniali ed assimilate, nonché dei coneriburi ¢i spenanza deil'ente, ai seasi dell'art. 32, comma 3,2
deil'art. 69, comma 2, del decrsto dei Presidente della Repubblica 28 gennaio (988, n. 43 < successive
medificazioni.
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ATT. .44

Attivita connesse alla riscossione delle entrate
e al pagamento delle spese

Per ogni somuma riscossa il tesorere rilascia quietanza, ou-
merata in ordine cronologico per esercizio finanziario.

Gl estremi della quietanza sono annotad direttamente sulla
reversale o su documentazione meccanografica da consegnare al-
I"ente in allegato al proprio rendiconto.

Le entrate sono registraie sul regisoo di cassa cronologico
nel giorno stesso della riscossione. :

I tesoriere deve wasmettere all’ente, a cadenza mensile .
la situazione complessiva deile riscossioni cosi formulata:

— totale delle riscossioni effetuate
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— somme risCOsse senza ordinativo d’incasso indicate singolar-
mente -

~ ordinativi d’incasso non ancora eseguitl totalmente o parzial-
mente.

Le informazioni di cui ai commi precedenti possono essere
fornite dal tesoriere con metodologie ¢ criteri informatici, con
collegamento diretto tra il servizio finanziario dell’ente e il teso-
riere, al fine di consentire I’interscambio dei dati e della docu-
mentazione relativa alla gestione del servizio.

La prova documentale delle riscossioni eseguite & costituita
dalla copia delle quietanze rilasciate e dalle rilevazioni cronologi-
che effermuate sul registro di cassa.

Tuui 1 regisui e suppord contabili relatvi al servizio, anche
informatici, sono numerat e vidimati a cura del responsabile del
servizio finanziario
I registr contabili di cuil al comma precedente sono fomid a

i .

cura ¢ spese del tesoriere.

w)

[ pagament possono aver luogo solo se i mandati fsultano
emessi entro i limid dei rispertivi interventi stanzial in bilancio o
dei capitoli per i servizi per conto di terzi.

[l tesoriere provede ail’estinzione dei mandari di pagamento
emessi in conto residui passivi solo ove gli stessi ovino fscon-
o nell’elenco dei residui sotoscritto dal responsabile del servi-
710 flnanziario e consegnato al tesoriere, : -

Art.4s

Contabilita del servizio di Tesoreria

1 tesoriere cura la tenuta di una contabilitd analitica, atta a
rilevare cronologicamente i moviment attivi e passivi di cassa &
di tuti i registri che si rendono necessari al fini di una chiara rile-
vazione contabile delle operazioni di tesoreria.

La contabilita di tesoreria deve permettere di rilevare le gia-
cenze di liquidita distinte tra fondi non vincolati e fordi con vin-
colo di specifica destinazione, rilevando per quest wltimi la dina-
" mica delle singole componenti vincolate di cassa.
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Art. 46
Gestione di titoli e valori

I movimenti di consegna, prelievo ¢ restimuzione det depositi
effettuati da terzi per spese contrarmuali, d’asta e cauzionali a ga-
ranzia degli impegni assunti sono disposti dal resymsamle del
servizio finanziario | e '
) S con ordinativi soztoscriuti, datati & numerad

che il tesoriere allega al proprio rendiconto.

Nello siesso modo si opera per il trasferimento in gestione al
tesoriere dei titoli di proprieta dell’ente.

I movimenti in numerario, di cui al primo comma, sono rile-
vati con imputazione ai servizi per conio di terzi e regolarizzal
con !'emissione degii ordinatvi di enrrata ¢ di uscita trimesual-
mente in sede di verifica ordinaria di cassa di cui all’art. 64 del-
I"ordinamento.

Art. 47

Responsabilita del tesoriere e vigilanza

1l tesoriere & responsabile dei pagament effettuan sulla base
di titoli di spesa che risultino non conformi alle disposiziom della
legge e del presente regolamento.

E inoltre responsabile della riscossione delle entrate ¢ degli
altri adempimenti derivand dall’assunzione del servizio.

Informa I’ente di ogni irregolarita o impedimento riscontrau
e attiva ogni procedura utile per il buon esito delle operazioni di
riscossione ¢ di pagamento.

11 tesoriere cura in particolare che le regolarizzazioni dei pa-
gamenti ¢ delle riscossioni avvenud senza |’emissione degli ordi-
nativi, siano perfezionate nel termine massimo di quindici giorni
e comunque entro il termine del mese in corso.

In relazione agli obblighi di versamento degli agenu conta-
bili interni ed esterni il tesoriere, sulla base delle istruzioni rice-
vute dal servizio finanziario dell’ente, deve curare il controllo
della documentazione giustificativa che ’agente deve presentare
a corredo del versamento e dei tempi stabilid per il versamento
stesso, informando I’ente su ogni Irregolarita riscontrata.

11 tesoriere opera i prelievi deile somme giacend sui conti
correnti postali due volte al mese, con cadenza quindicinale ri-
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chiedendo la regolarizzazione all’ente -¢i caso di mancanza del-
I’ordinatvo.

[ servizio finanziario esercit la vighanza sul servizio di te-
soreria ed efferma periodiche verifiche i1 ordine agii adempimen-
4 di cui alla legge e al presente regolamento.

Art. 48

Verifiche di cassa

71 responsabile del servizio finanziario pl‘OVVEde al

10 o 3 ice Al ~omi apno alla veriiics wf i1 di
30 giueno ¢ al 31 dicembre di ogmt ak= 1 fica de: fonci G
cassa e degli aliri titoli e valon gestitt dal tesOrIere nonché dello
staro delle riscossioni e det pagamentl.

Alle verifiche di cassa di cuial pre

O

edeniz CcOMIa partec1pa
k4

un componente dell’organo esecutivo ceil’ente

e

Le operazionl di verifica sono verhalizzale con COnservazio-
o

ne agli aui del tesoriere del
gli intervenutl.

ane del verbale sotoscrino da i

1’ amministrazione deil’ente O 1 servizio finanziarlo posso-
no disporre in qualsiasi MOMERIO varifiche straordinarie di €assa.
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Caro VIO

RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE
DEI RISULTATI DI GESTIONE

Art, 49

Verbale di chiusura

L'organo esecutivo dell’ente approva entro il 31 gennaio di
ogni anno il verbale di chiusura ai fini deila determinazione del
risultato provvisorio di gestione ¢ di amministrazione dell’eserci-
z10 precedente e dell’invio al tesoriere dell’elenco dei residui pas-
sivi. di cui all’art. 58, 3° comma, dell’ ordinamento.

La chiusura dei cont della gestone di competenza ¢ dei re-
sidul ¢ valutata dal servizio finanziario, dai singoli servizi dei-
I’ente ¢ dall’organo esecuuvo agli efferti deila previsione e della
gestione dell’anno in corso, inserita nel quadro di riferimento plu-
riennale, secondo il principio di continuita gestionale.

I dati del verbale di chiusura sono utilizzati ai fini della pre-
disposizione della relazione finale di gestione di cui al successivo
articolo e in termini di controllo ¢ di parificazione per i conti de-
gli agenti contabili interni di cui all’art. 75 dell’ ordinamento.

Art.S0 _
Relazioni finali di gestione dei responsabili dei servizi

I responsabili dei servizi - __ dell’ente re-
digono e presentano all’organo esecutivo entro il 28 febbraio di
ogni anno la relazione finale di gestione riferita all’artivitd del-
P’anno finanziario precedente.

La relazione assume il contenuto minimo di seguito indicato:
- riferimentc ai programmi, ai progetti e agli obiemivi individuatd

ed approvati dagli organi di govemo;




— riferimento alle risorse di entrata e alle dotazioni degli inter-
venti assegnate per la gestione acquisitiva e per I’impiego;

~ riferimento alle ativir e passivira patrimoniali atiribuite;

— riferimento ai programmi di spesa in conto capitale o d’investi-
mento;

— valutazione dei risultad raggiunt in termini di efficienza e di
efficacia;

— valurazione dei nsultat dell’esercizio in termini finanziari, eco-
nomici ¢ patrimoniall ancke in relazione ai residui arivi ¢ pas-
sivi del servizio di cui all’articolo successivo;

-V alut"“"oqe econornica dei cosd, dei provent e del ricavi e del-

ariazioni parrimoniali derivant dall’amivitd svolta; ‘

— valurazione dell’amivita svolia ¢ delle dsorse di ogmi narura im-

piegate ed elaborazione di proposie per il fumuro.

Iy

e sono utilizzate dall’organo
2secuuvo per 9. oredisposizione della relazione di cul all’art. 33,
b

Art. sl

Riaccertamento dei residui attivi e passivi

e relazicni finali di gesuone dei responsabili dei servizi di
cui all’artcolo precedente contengono-l’analisi della revisione
deile ragioni del mantenimento in turto o in parte dei residui atrivi
€ passivi.

Tl servizio finanziario elabora i dati e le informazioni ricevu-
te dai responsabili dei servizi ai fini del riaccertamento dei residul
di cui all’art. 70, cornma 3° dell’ ordinamento..

Art. 52 o
Formazione dello schema di conto consuntivo

Lo schema del conto consuntivo corredato degli allegati pre-

visti dalla legge & sottoposto all’tsame del revisore. dei’ conti .

- durante V’intero procedimento della sua LOI'IIIE.ZIOD.@ e dopo I’ ap—
provazione del verbale di chiusura

-~ -
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A tale scopo il servizio finanziario stabilisce periodiche riu-
nioni di esame del rendiconto in formazione, per addivenire entro
i1 30 aprile all’ approvazione da parte dell’ organo esecutivo della
proposta di deliberazione consiliare del rendiconto di gestione ¢
dello schema di rendiconto.

La proposta di deliberazione consiliare e lo schema di rendi-
CORLO s0DnO sottoposti all’esame deil’organo di revisicne, in modo
da consentire la presentazione della relazione di cui all’art, 37,
commi 3° ¢ 6°, della legge 142/90 entro il 20 maggio.

Lo schema di rendiconto di gestione corredato di mami gli al-
legati previst dalla legge e la relativa proposta di approvazionse
+S010 posti a disposizione dell’organo consiliare per consentire ['i-

nizio, entro il 10 giugno, della sessione consiliare in cui viene

esaminato il rendiconro.

Art, 53

Approvazione del conto consuntivo

I rendiconto & deliverato dall’organo consiliare dell’ente en-
tro il 30 giugno, tenuto motivatamente conto della relazione del-
"organo di revisione.

Qualora I’organo consiliare apport modifiche al conto del
tesoriere e degli altri agenti contabili o individui responsabilita
negli amministratori ne viene data notizia agli stessi con invito a
prendere cognizione delle motivazioni entro 15 giormi, insieme al
rendiconto approvato e a tutt i documenti allegari;

Negli otto giorni successivi il tesoriere e gli amministrator]
possono presentare per iscritto le loro conr.rodeduzioni

La deliberazione di aopmvazmne del rendiconro & pubblica-
ta all’albo pretorio per 15 giorni consecutivi con avviso del depo-
sito di esso e di turt gli aitri documenti che vi si fiferiscono.

Nel termine di otto giorni dall’ultimo di pubblicizzazione il
tesoriere, gli altri agend contabili, gli amministratori, nonché ogni

citadino pud presentare per iscritio le proprie deduzioni, osserva-

zioni o reclami.
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Art 54

I1 conzo economico

Il conto economico evidenzia | component posifivi e negati-
vi dell’attivita deil’ente secondo il principio della competenza
economica.

St stabilisce la correlazione tra i costi e ricavi riducendo i
component positlvi ¢ neganivi ad unitd ¢ riferendo gli stessi al pe-
riodo amminisranve. -

I costi sono sostenuti per {"acquisizione dei famori necessa-
i1 allo svolgimento dei processi di erogazione dei servizi.e di pro-
duzione.

I ricavi ed 1 provent sono conseguid in relazione alle artivita
dell’ente per !'erogazione dei servizi, divisibill ed indivisibili, a
domanda individuale ¢ produmivi e alle amivita istituzionali.

La correlazione wa i cosu ¢ i ricavi ¢ i provend, & realizzata
secondo i principi & con le modalita di cui all’art. 71 dell’ordina-
mento ¢ deve consentire di valutare le variazioni subite dal patri-
monio deil’ente per erfento della gestione corrente e della gestione
non corrente.

Con riferimenteo alle risorse e agli interventi at
tribuiti, in base alla legge e alle norme del presente—
regolamento, ai servizi per l'esercizio-dei relativi po
teri di gestione, scno compilati conti economici di det
taglio per servizi. - " -

o

1l conto del patrimonio

Il conto del paimonio rileva i risultati della gestione parri-
momniale ¢ riassume la consistenza del patrimonio al termine del-
’esercizio, evidenziando le variazioni intervenure nel corso dello
stesso, rispetto alla consistenza iniziale.

E stabilita la correlazicne ra como del bilancio, conto eco-
nomico e conto del pamimonio con Iosservanza dei principi con-
tabili e delle disposizioni stabilite dalla legge ¢ da] presam;: ego-
lamento.



Art. 56
Conti patrimoniali di inizio e fine mandato
degli amministratori

Qualora previst dal documento contenente gli indirizzi ge-
nerali di governo di cui all’art. 34, 2° comma. della legge 3 giu-
ono 1990, n. 142, possono essere compilati conti pamrimoniali di
inizio e fine mandato degli amministratori.

Art.57

Conti degli agenti contabili

I’ zlenco degii agenti contabili a denarc ¢ a materia & allega-
0 al rendiconto dell’ente mdzca per ognuno il provvedimenio di
legirtimazione del contabile alla gestione.

Alla verifica ordinaria di cui all’art. 64 dell’ordinamento,
la parte riguardante oli agenu conabili diversi dal tesoriere,

“zutw;oa dr SuOuS&DMu del servizio finanziaric che dovra. prov
vedere alla par1f1.caz10ne dei conti degli agenti come
indicato al comma seguente.

Tl responsabile- del-servizio fipanziario provvede
alla parificazione dei cont degli agent contabili e del relauvi al-
legad di cui all’art. 73 dell’ ordinamento con le scritture contabili
dell’ente. Cura quindi la trasmissione al consiglio per I'approva-
zione unitamente al rendiconto della gestone.

Tl respongabile del servizio finanziario pmwede
al deposito dei conti presso la segreteria della competente sezione
giurisdizionale della Corte dei Cont a1 sensi dell’art. 75, comma
1°, dell’ ordinamento.
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Capro IX
GESTIONE PATRIVIONIALE

Art. 58

Consegnarari dei beni

[ beni immobili ¢ mobili, esclusi { materiali ed oggemi di
Comsumo. sono ¢al in consegna ¢ gesuone, con apposito verbale,
ad agenu responsabiil.

L]

L'individuazione dei consegnatari dei beni immobili ¢ mobi-
Ul avviene secondo le norme deila legge = del presente regolamen-
o '

Le schede d’invenrario sono redate in duplics ssemplare di
cul uno & conservaro presso i servizio finanziario e I'aitro dall’a-
gente contabile responsabile dei beni rcevud in consegna e ge-
stone.

[ consegnatari sono responsabili della corretta e regolare
Manulenzione e conservazione dei beni loro affidad,

Art 59
Inventaric

I beni demaniali e patrimoniali, mobili e immobili, ponché

crediti, debiti e altre artivitd e passivitd parrimoniali sono iscritd e
descrittl in apposid inventari cosdtuiti da schede, suddivise per
categorie ¢ sottocategorie di beni e rapport giuridici, contenentd
per ogni unitd elementare di rilevazione i dad ritenud necessad
alla sua esatta identficazione e descrizione,

i
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L’inventario generale f*"m ia dimostrazione della consisten-
za patrimoniale nell’analisi di ture le component

Le variazioni inventariali dell’anno finanziario sono comu-
nicate dal responsabili dei servizi, di cui al precedente secondo
comma, enwo due mesi dalla chiusura dell’anno finanziario, al
compeienis servizio finanziario.

Leasc ‘f:z ede inventariali, le Vaﬁaziom' ¢ le informaziom di cu
precedentl COmumi [OSSOnO essere predisposie & movimentate
on suwument informatci. o

g

O

Are.60

Inventario, carico e scarico di beni mobili

[ beru mobili sonc inventarian sulla basz di buoni di carico
messi dal servizio che ha provveduto all’acquisizione & firmat

dall’agente consegnatario responsabile ¢ dal responsabile del ser-
vizlO a cul 50n0 assegnal in gestone.

-

a cancellazione dagii inventari del beni mobili per fuorn
uso, perdite, deteriorament, cessioni o altri motvi 2 disposta con
deliberazione dell’organo esecurivo sulla base di motivata propo-
sta del responsabile del servizio.

II provvedimento di cui al pre adeﬂte comma indica ['even-
tuale obbligo di reintegrazione o di risarcimento del danno a cari-
co del responsabile, ed & portato a conoscenza de‘d’égema conse-
gnatario al fine della presentazione del conto della gestione ¢ del-
Vesame di questo da parte della competente sezione giurisdizio-
nale della Corte dei Cont.

Art, 61
Beni mobili non inventariabili
I materiali ed oggewd di facile consumo non sono inventa-
riati.
La contabilizzazione avviene con buoni di carico e di scar-
co emessi in conto della gestione di magazzino.
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I beni mobili di valore inferiore a lire wecsntomila non sono

invenrariati.

La contabilizzazione avviene con buoni di carico ¢ di scari-
co emessi dal servizio di economato e conservatl in copia presso

il servizio a cui i beni sono destinau per la resa del conto da parte
dell’agente consegnatario.
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Capo X
Revisione Economico-Finanziaria
Art. 62
Organo di revisione economico-finanziaria

Al fini della nomina del revisore dei contl 'ente provvede a fare
pubblicare appositc avviso allAlbo Pretorio e a darne notizia agli
ordini professionali interessati. ‘

Cli aspiranti in possesso def requisiti professionall previsti dalle
norme vigenti devono fare pervenire entro la daia indicata nelllawiso
di cui al comma precedente, oltre ai tifoli relaiivi ai requisiti prescritti,
anche un adeguato ‘“curriculum vitae” nonche | titoli e le
pubblicazioni relative alle materie prefessionali.

il responsabile del servizic finanziario provvede entro 15 giorno dal
termine di cui al precedente comma allistrutioria delle domande
presentate e allincltro al capo dellamminisirazione per la
valutazione.

Il capo dellamministrazione inoltra al consiglio una motivata
relazione ai fini della conseguente elezione.
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Art. 83
Cessazione dall'incarico

Per la cessazione dallincarico di revisore s applica Iam. 101,
comma ierzo, dell'ordinamenio.

In particolare cessa dalfincarico il revisora per impossibilita
derivante da qualsivoglia causa g svolgere le funzioni per un periodo
di tempo continuativo non inferiore a tre mesi.

Art. 84
Attivita di collaborazione con i consiglio
Il revisore dej conti svolge le seguenti funzioni-

1. collabora con i Consiglio Comunale nella sua funzione di controllo
e di indirizzo;

2. esercita la vigitanza suila regelarita contabile e finanziaria della
gestione dell'ente;

3. attesta I corrispondenza de| rendiconto alle risulianze della
gestione, redigendo apposita relazione, che accompagna la
Proposta di deliberazione consiliare del conto consuntivo, Nella
stessa relazione il revisore dei conti esprime rilievi e proposte
tendenti a conseguire una migliore efficienza, produttivita ed
economicita della gestione;

4. esprime parere sulla proposta di bilancio di previsione e dsj

documenti allegati e sulle variazioni dj bilancic;

lf revisore dej conti risponde della verita delle sue attestazioni ed
adempie al suo dovere con la diligenza del mandatario, Ove riscontri
gravi  irregolarita nella  gestione dellente, ne riferisce
immediatamente g Consiglio Comunale,
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